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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO DFD N° 07/2025/GAD - e-Doc
PROCESSO ELETRONICO N° 00600-00040465/2025-91-e

1 - IDENTIFICAGAO

Unidade Orgamentaria: Cé&mara Municipal de Porto Velho

Area requisitante: Diretoria Administrativa e Financeira

Processo Eletrdnico n°® 00600-00040465/2025-91-e

Sinopse: Contratacdo tem por objeto a prestagdo de servigos de
organizacdo e fornecimento de coquetel e decoracdo de encerramento
das atividades parlamentares da Camara Municipal de Porto Velho.

2 - DESCRICAO DO OBJETO

A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servigos de
organizacdo e fornecimento de coquetel, incluindo buffet completo,
equipe de apoio, wutensilios e logistica necesséaria, bem como a
execucdo de servigos de decoracdo temdtica, destinados ao evento de
encerramento das atividades parlamentares do exercicio vigente e a
inauguracdo da fachada decorada da Cé&mara Municipal de Porto Velho.

Os servigcos serdo destinados ao atendimento de aproximadamente 200
pessoas, incluindo servidores da Casa e convidados, compreendendo o
fornecimento de itens alimenticios e bebidas, montagem e desmontagem
da ambientacd&o decorativa, instalacdo de elementos ornamentais,
arranjos e demais estruturas necessarias ao adequado atendimento do
evento.

A entrega dos servicos serd imediata, conforme a data prevista para a
realizacdo do evento, ndo havendo constituicdo de contrato, devendo o
fornecedor cumprir integralmente as especificacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e demais documentos do processo de contratacéo.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratagdo para a prestacdo de servigcos de organizacdo e
fornecimento de coquetel, incluindo buffet completo, equipe de apoio,
utensilios e logistica necesséaria, bem como a execucdo de servigcos de
decoracdo tematica, destinada ao evento de encerramento das atividades
parlamentares e a inauguracdo da fachada decorada da Cdmara Municipal
de Porto Velho. Seguindo a Instrucdo Normativa SEGES n°® 58, de 8 de
agosto de 2022, que resolve que ¢é facultada a elaboracdo de Estudo
Técnico Preliminar (ETP) nas hipdteses dos incisos I, II, VII e VIII
do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133/21;

A contratacdo almejada neste processo, atendendo as exigéncias do
inciso II supracitado, conforme se comprova pelos orcamentos anexados
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4 - ESPECIFICAGCAO DO OBJETO
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Proc 00600-00040465/2025-91-e

Coquetel Decoragéo
Empadinha (3 tipos) 2 arranjos natalinos em vasos
Pesto grandes na Entada externa

Mini Sanduiche Natural

Hall de entrada:

Mini Hamburguer

Trave com pendentes luminosos

Salgados variados (fritos e

Mesas Tipo Bistrd (minimo 6

assados) unidades)
Tarrine Mesa de coquetel com decoracgdo
natalina com plantas
naturais (folhagem e bico de
papagaio) e itens natalinos
Antepasto 4 plantas altas dispostas pelo
saldo com micro lampadas
Quiche (2 tipos)

Canudinho de camarédo

Espa¢o instagramavel:

Barquete de salpicdo de frango

Painel Natalino Sublimdvel

preta e ovo de codorna;

Canapés Mesa de apoio com arranjo Natalino
Frios: Queijo mussarela, coalho Fio de led ou micro lémpadas
temperado, prato, peito de peru,

lombo, presunto,

salame, azeitona verde, azeitona

Frutas frescas em tacas

Mini mousse (Chocolate, maracuja

ou limdo)

Copo de brigadeiro gourmet

Bolos (2 tipos)

Sucos (4 opgdes com e sem agucar)
Refrigerantes (com opgdo diet)
Agua Mineral

Café

Leite

Tacas

Guardanapos descartaveis

Minipratos e talheres

Mesas e todos os materiais
necessarios para expor o alimento

Planejamento completo da decoracdo, proposta de identidade visual

Unica para o evento, decoradora e equipe especializada, entrega do
material Montagem completa desmontagem apds a finalizacdo fretes e
reunides necessarias para alinhamento.

5 - DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Aquisigdo Inicial:

e Selecdo de fornecedor com experiéncia comprovada em eventos

institucionais e corporativos.

e Definicdo e fornecimento de cardédpio variado, incluindo opc¢des
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tradicionais, vegetarianas e dietéticas.

e Disponibilizacéo de equipe de apoio (garcons, copeiros,
coordenador de evento).

e Planejamento e montagem da decoracdo tematica, com arranjos
florais, iluminac&o, mobilidrio e elementos visuais adequados ao
espaco da Cémara.

e Preparacdo e transporte dos alimentos e bebidas em conformidade
com normas sanitarias.

e Montagem e desmontagem de mobilidrio e itens decorativos.

e Supervisdo continua para garantir qualidade, reposicdo de itens e
ajustes na ambientacéo.

Garantias e Assisténcia Técnica:

e Garantia de qualidade dos alimentos e bebidas até o término do
evento.

e Substituicdo 1imediata de itens que apresentem falhas (ex.:
mobilidrio danificado, arranjos deteriorados).

e FEquipe técnica disponivel para suporte logistico e ajustes na
decoracdo durante o evento.

e Manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos utilizados
(ex: mesas, iluminacdo, arranjos, baldes e painel).

e Higienizacdo e conservacdo dos utensilios e mobilidrio antes e
apds o uso.

Descarte e Sustentabilidade:

e Descarte adequado de residuos sb6lidos e orgadnicos, em
conformidade com normas ambientais.

e Recolhimento e devolucdo de mobilidrio e itens decorativos ao
fornecedor.

e Tncentivo ao uso de materiais reciclaveis e biodegradaveis,
reduzindo impacto ambiental.

6- Requisitos da contratagédo

e Coquetel

e Quantidade de convidados: atendimento para até 200 (duzentas)
pessoas

e Cardépio:

e Salgados variados (assados e fritos).

e Doces finos e tradicionais.

e Frutas frescas e preparadas em porc¢des individuais.

e Bebidas: &gua mineral, sucos naturais, refrigerantes, café e
opcdes sem acgucar.
Servico:

e FEquipe de garcons e copeiros uniformizados.

e Montagem de mesas de apoio com toalhas e utensilios adequados.
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e Reposic¢cdo continua dos itens durante o evento.

Normas sanitdrias: todos os alimentos devem ser preparados e
servidos em conformidade com a legislacédo vigente.

Decoracgao:

e Ambientagdo tematica: decoracdo institucional e festiva, adequada
ao encerramento das atividades parlamentares.

e Itens obrigatérios:
» Arranjos florais naturais ou artificiais de qualidade.
» Tluminacdo decorativa (quando aplicéavel).

* Painéis, tecidos ou elementos visuais gque harmonizem com o
espaco.

* Mobilidrio complementar (mesas, cadeiras, aparadores) em bom
estado de conservacao.

Montagem e desmontagem: responsabilidade integral da contratada,
incluindo transporte e logistica.

Equipe e Logistica

Coordenador responsavel pelo evento, atuando como ponto de
contato com a Cémara.

Equipe treinada para atendimento cordial e eficiente.

Transporte, montagem e desmontagem dos itens sob responsabilidade
da contratada.

Garantias e Assisténcia

Substituicdo imediata de alimentos ou itens decorativos que
apresentem falhas.

Garantia de qualidade e frescor dos alimentos até o término do
evento.

Suporte técnico durante todo o periodo de realizacédo.

Sustentabilidade e Descarte

Utilizacdo preferencial de materiais reciclaveis ou
biodegradéveis.

Descarte adequado de residuos sdbélidos e orgdnicos, conforme
normas ambientais.

Recolhimento de mobilidrio e 1itens decorativos ao término do
evento.

7- Modelo de Execugdo do Contrato
7.1 Assinatura e Formalizacéo

e Instrumento legal: Nota de Empenho, conforme art. 95 da Lei
14.133/2021.

e TInicio da vigéncia: a partir da emissdo da Nota de Empenho.
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e Responsabilidades iniciais da contratada: confirmar cronograma,
equipe designada e logistica de entrega.

7.2 Planejamento e Preparacgao

e FEtapas:

e Definicdo do cardapio e itens de buffet (salgados, doces, frutas,
bebidas) .

e Planejamento da ambientacdo decorativa (arranjos, iluminacéo,
mobiliario, painéis tematicos).

e Reunides de alinhamento entre contratada e Camara para validacéo
da identidade visual e logistica.

e FEntregaveis:

e Proposta detalhada de cardédpio e decoracdo aprovada pela Aarea
requisitante.

e Cronograma de montagem e desmontagem.
7.3 Execugdo e Entrega dos Servigos

e Servigcos de coquetel:

» Preparacdo e transporte dos alimentos conforme normas
sanitarias.

»= Montagem de mesas, utensilios e apoio logistico.

= Atendimento por equipe de garcons e copeiros
uniformizados.

e Servicos de decoracédo:

» TInstalagcdo de arranjos florais, iluminacdo, mobilidrio e
elementos visuais.

* Montagem de espac¢o instagraméavel e fachada decorada.

7.4 Prazo de entrega:

A Data prevista para a realizacdo do evento sera no dia 15 de
dezembro de 2025, as 17 horas, no sagudo da Camara Municipal de Porto
Velho, situada na Rua Belém, n°® 139, Bairro: Embratel, devendo todos
0os servigos ser 1integralmente disponibilizados e executados no
referido local e horario.

Em razdo da necessidade de assegurar a adequada execucdo das
atividades programadas, faz-se imprescindivel que a empresa contratada
entregue o0s servigcos na data previamente estabelecida para a
realizacdo do evento. Ressalta-se, ainda, que a emissdo e o envio da
nota de empenho deverdo ocorrer com antecedéncia minima de 48 horas do
inicio do referido evento, de modo a garantir a regularidade dos
trdmites administrativos e a plena disponibilidade dos recursos
orcamentdrios necessarios ao cumprimento das obrigacdes contratuais.

7.5 Condigcdes de Recebimento

e Aceite provisodrio:
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* Realizado no ato da entrega/montagem, pela comissédo
designada.

= Prazo de até 5 dias para verificacdo de conformidade
com especificacdes.

e Aceite definitivo:
» Apds conferéncia da qualidade e quantidade dos itens.
= Prazo de até 5 dias adicionais para homologacéo.

7.6 Correcgdes:

e Caso haja ndo conformidade, a contratada serd notificada e tera a
substituicdo imediata sem d&nus.

7.7 Supervisdo e Garantias

e Supervisdo continua: coordenador da contratada atuando como ponto
de contato.

Garantias:
e Qualidade e frescor dos alimentos até o término do evento.
e Substituicdo imediata de itens danificados ou deteriorados.
e Assisténcia técnica para ajustes na decoracdo durante o evento.
7.8 Encerramento e Descarte

e Desmontagem: retirada de mobilidrio e itens decorativos apds o
evento.

7.9 Sustentabilidade:

= Descarte adequado de residuos sé6lidos e orgdnicos.

»= Preferéncia por materiais reciclaveis e biodegradéaveis.
7.10 Finalizagéo:

e Entrega do relatdrio de execucdo a Cémara.

e FEncerramento formal apds aceite definitivo e pagamento.

8 - Condigdes de Pagamento
e Prazo: até 30 dias apds aceite definitivo.

e Exigéncias: apresentacdo de Nota Fiscal véalida e comprovacgdo de
regularidade fiscal.

e Correcgdes: em caso de erro na Nota Fiscal, prazo reiniciado apds
reapresentacao.

9- Adequagédo Orgamentaria da Contratacéo

9.1. Programa/Agio

e Programa: Apoio as Atividades Legislativas
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e Acdo: Realizacdo de eventos institucionais e solenes da Cémara
Municipal

9.2. Unidade Orgamentaria
e Unidade: Cémara Municipal de Porto Velho
e (Cb6bdigo da Unidade: 01.01.01.122.010.2.001
9.3. Natureza da Despesa
e Categoria Econbmica: Despesas Correntes
e Natureza da Despesa: 3.3.90.39

e Elemento de Despesa: R$ 24.851,25(vinte e quatro mil, oitocentos
e cinquenta e um reais e vinte e cinco centavos) - Servicgos de
Terceiros — Pessoa Juridica

9.4. Conformidade

e A contratacdo estd adequada ao orcamento municipal, uma vez
que:

e O valor estimado R$ 24.851,25(vinte e quatro mil, oitocentos e
um reais e vinte e cinco centavos) encontra-se dentro da
dotacdo prevista na LOA.

e A despesa estd corretamente classificada como servigos de
terceiros - pessoa juridica.

e A fonte de recursos é compativel com a execugdo da acéo
programatica da Cémara.

e O engquadramento segue o0s parédmetros do modelo municipal de
Termo de Referéncia, garantindo legalidade e transparéncia.

10 - Estimativa do Valor da Contratacéo

e A estimativa de wvalor para a contratacdo de empresa especiali-
zada na organizacdo e fornecimento de coquetel, buffet comple-
to, equipe de apoio, utensilios, logistica e servicos de deco-
racdo tematica destinados ao encerramento das atividades par-
lamentares da Cémara Municipal de Porto Velho foi elaborada
com base em precos referenciais obtidos junto ao mercado lo-
cal, memdérias de cadlculo e documentos de suporte anexos.

e Os valores utilizados resultam de levantamento de precos rea-
lizado em fornecedores especializados em servicos de buffet e
decoracdo de eventos institucionais, situados em Porto Velho,
mediante verificacdo dos precos praticados para cada item
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constante do cardapio e da ambientacdo decorativa. Essa meto-
dologia assegura que o0s precos considerados reflitam o compor-
tamento real do mercado regional, contribuindo para transpa-
réncia, economicidade e adequagcdo da estimativa ao contexto
local.

Assim, a estimativa ora apresentada possui carater preliminar,
servindo como referéncia para a abertura do procedimento, en-
quanto a etapa de apresentacdo de propostas garantird a obten-
cdo de valores mais precisos e vantajosos para a Administra-
céo.

Parémetros adotados para composicdo da estimativa:

Consulta de precos a fornecedor local, refletindo os custos
praticados no mercado de Porto Velho e evitando distorcgdes
decorrentes de frete ou variacdes regionais;

Utilizacdo dos precos unitarios mais recentes obtidos em
novembro de 2025, conforme documento apresentado de
levantamento de valores.

Consideracédo das quantidades definidas a partir da memdria de
cdlculo, incluindo alimentos, bebidas, utensilios, mobilidrio
e itens decorativos necessarios para atender aproximadamente
200 pessoas;

Inclusdo dos custos estimados para todos os itens do cardépio
e da ambientacéo, contemplando salgados, doces, frutas,
bebidas, arranjos florais, iluminacd&o, mobilidrio e espaco
instagramavel;

Utilizacdo do documento de cotacdo formal como referéncia
contendo detalhamento dos precgos unitarios e totais,
devidamente datado e identificado pelo fornecedor consultado.
Com base nesses parametros, o valor total estimado para a
contratacdo é de R$ 24.851,25 (vinte e quatro mil, oitocentos
e cinquenta e um reais e vinte e <cinco centavos),
correspondente a soma dos precos unitdrios multiplicados pelos
quantitativos previstos. Esse valor serve como base técnica
para definigcdo do valor estimado no procedimento de
contratacdo, em conformidade com as exigéncias da Lei n°
14.133/2021.

Os documentos de suporte que fundamentam esta estimativa
encontram-se anexos, incluindo levantamento de mercado,
memdéria de calculo das quantidades, registro fotografico e
referéncias técnicas dos servicos. Assim, a estimativa
apresentada atende aos principios da economicidade,
transparéncia e planejamento, fornecendo base segura para a
continuidade do processo de contratacdo.

11 - DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES
11.1 - DA CONTRATADA

11.1 - Além das obrigacgdes previstas em lei, a empresa vencedora do
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certame deveréa:

11.1.1 - Entregar o objeto da contratagdo no prazo fixado, em estrita
conformidade com as especificacdes e quantitativos estabelecidos no
Termo de Referéncia e demais documentos do processo.

11.1.2 - Substituir, imediatamente, quaisquer materiais ou servigos
que apresentem defeitos, falhas ou ndo estejam de acordo com as
especificacgdes contratuais.

11.1.3 - Assumir inteira responsabilidade pela qualidade dos
alimentos, bebidas, utensilios, mobilidrio e itens decorativos
fornecidos, reservando-se a CONTRATANTE o direito de rejeitar aqueles
que n&o atendam as condigdes contratadas.

11.1.4 - Comunicar formalmente a CONTRATANTE, com antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas, quaisquer motivos gue possam impedir ou
comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos.

11.1.5 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas
condigdes de habilitacdo Jjuridica, fiscal, trabalhista e técnica
exigidas no processo licitatédrio.

11.1.6 - Cumprir integralmente o fornecimento do objeto contratado,
observando preco, forma e prazo estipulados na proposta vencedora.
11.1.7 - Responsabilizar-se por todos os 6nus, encargos, perdas e
danos decorrentes da execucdo dos servicos, inclusive aqueles
ocasionados por falhas na prestacdo ou fornecimento.

11.1.8 - Atender as normas de seguranca e saude do trabalho,
responsabilizando-se por eventuais acidentes envolvendo seus
empregados durante a execugcdo dos servigos, ainda que ocorridos nas
dependéncias da CONTRATANTE.

11.1.9 - Arcar com todas as despesas diretas e indiretas necesséarias

ao cumprimento das obrigacdes assumidas, incluindo tributos, encargos
trabalhistas, previdencidrios e demais custos, sem qualquer 6nus adi-
cional a CONTRATANTE.

11.1.10 - Prestar a CONTRATANTE todas as informacdes necessarias sobre
a execucdo dos servicos, comunicando prontamente qualquer dificuldade
ou intercorréncia que possa comprometer a adequada realizacdo do even-
to.

12.2 - DA CONTRATANTE
12.2.1- Compete a CONTRATANTE, além das obrigacgdes previstas em lei:

12.2.1 - Promover o acompanhamento e o recebimento do objeto
contratado, verificando se 0s servigcos e materiais entregues estdo em
conformidade com as especificacdes e quantitativos definidos no Termo
de Referéncia.

12.2.2 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos ou materiais que
ndo atendam as condic¢des estabelecidas no contrato.

12.2.3 - Providenciar o pagamento das faturas devidamente aprovadas,
observando 0s pregcos e prazos estipulados, desde que cumpridas todas
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as formalidades e exigéncias contratuais, ressalvadas as hipdteses de
justificativa fundamentada e aprovada pelo Ordenador de Despesas.
12.2.4 - Efetuar o pagamento ou cobranca de multas aplicadas, nos
termos do contrato, no més subsequente a sua ocorréncia e na mesma
data de vencimento da fatura mensal, salvo nos casos de atraso
justificado.

12.2.5 - Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as
dependéncias da CONTRATANTE, exclusivamente para tratar de assuntos
relacionados a execucdo do objeto contratado.

12.2.6 - Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto que esteja em
desacordo com as condicbes contratuais.

12.2.7 - Conferir, receber e atestar, por intermédio de servidores
previamente designados, os documentos apresentados pela CONTRATADA
para execucdo do objeto.

12.2.8 - Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a
execucgdo do contrato, especialmente quanto a aplicacdo de sancgdes e
alteracdes contratuais.

12.2.9 - Aplicar as sanc¢des administrativas cabiveis, quando se
fizerem necessdrias, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021

13 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento decorrente da prestacdo dos servigcos de coquetel e
decoracdo serd efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados
a partir do aceite definitivo dos servicos, mediante apresentacdo da
documentacdo fiscal valida e devidamente atestada pelo setor

competente, em conformidade com os arts. 140 e 141 da Lei n°
14.133/2021.
13.2 - N&o serd realizado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto

houver pendéncia de liquidagcdo de obrigacgdo financeira em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

13.3 - Ocorrendo erro no documento de cobranca, este serd devolvido e
o pagamento suspenso até que a CONTRATADA efetue as correcdes
necesséarias, reiniciando-se o ©prazo de pagamento a partir da
reapresentacdo do documento corrigido.

13.4 - Constatada irregularidade na Nota Fiscal, a CONTRATANTE podera
devolvé-la para correcdo ou aceitéd-la com glosa da parte considerada
indevida.

13.5 - Na hipdétese de devolucdo, a Nota Fiscal serd considerada como
ndo apresentada para fins de cumprimento das condig¢des contratuais.
13.6 - A Administracdo ndo efetuard pagamento de valores cobrados

diretamente por terceiros, inclusive instituic¢des financeiras, sem
prévia e formal autorizacdo do Ordenador de Despesas.

13.7 - Os encargos financeiros, processuails ou outros decorrentes da
inobservancia, ©pela CONTRATADA, de ©prazos de pagamento perante
terceiros, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

13.8 - O 6rgédo contratante efetuard a retencdo, na fonte, dos tributos
e contribuic¢des incidentes sobre os pagamentos devidos a CONTRATADA,

Documento assinado digitalmente.Acesse https://ecmpv.portovelho.ro.gov.br/?a=autenticidade e informe o e-DOC 07A04D81


https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=07A04D81
https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=40465&filter[anoproc]=2025

e-DOC 07A04D81
Proc 00600-00040465/2025-91-e

conforme legislagdo vigente.

13.9 - Em caso de atraso de pagamento provocado exclusivamente pela
Administracéo, o) valor devido seréa acrescido de atualizacéo
financeira, calculada desde a data do vencimento até o efetivo
pagamento, aplicando-se juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, conforme férmula:

I=\frac{TX}{100\cdot 365}, \quad EM=I\cdot N\cdot VP

onde:
e I = indice de atualizacdo financeira
e TX = percentual da taxa de juros de mora anual
e EM = encargos moratdrios
e N = nUmero de dias em atraso
e VP = valor da parcela em atraso
13.10 - O pagamento de Jjuros de mora e encargos por atraso deverad ser

instruido com justificativas e submetido a autoridade competente para
apuracdo de responsabilidade e identificacdo dos envolvidos.
13.11 - A CONTRATADA ndo podera utilizar o contrato como garantia
perante terceiros, nem ceder ou negociar créditos decorrentes sem
prévia autorizacdo da CONTRATANTE.
13.12 - O prazo para pagamento da Nota Fiscal serd contado a partir da
sua validacdo, considerando o trédmite administrativo interno.
13.13 - A CONTRATANTE ndo se responsabilizard por despesas realizadas
pela CONTRATADA que ndo tenham sido previamente acordadas no contrato.
13.14 - A Nota Fiscal deverd ser conferida e atestada pela Comisséo
designada, conforme o art. 115 da Lei n° 14.133/2021.
13.15 - Considerar-se-& como data de pagamento aquela da emissdo da
respectiva ordem bancéaria.
13.16 - N&do serd concedido reajustamento dos precos propostos, e o
valor <constante da Nota Fiscal/Fatura ndo sofrerd atualizacdo
monetaria até o efetivo pagamento.
13.17 - O pagamento somente serd realizado mediante comprovagdo da
regularidade fiscal da CONTRATADA, com apresentacdo das seguintes
certiddes atualizadas:

e Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS (CRF);

e Certiddo Negativa de Débitos da Receita Federal (tributos e

contribuicdes federais);

e Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

e Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

14 - DAS PENALIDADES E SANGOES

14.1 - Pelo descumprimento de gquaisquer clausulas deste Termo de
referéncia, serdo aplicadas as penalidades previstas no artigo 156 da
Lei n° 14.133/21:

I - Adverténcia;

IT - Multa, nos seguintes percentuais:

a) No atraso injustificado da entrega do objeto contratado, ou por
ocorréncia de descumprimento contratual, 0,5% (cinco décimos por
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cento) por dia sobre o valor da parcela inadimplida, limitado a 30%
(trinta por cento);

b) Nas hipdéteses em que o atraso injustificado no adimplemento das
obrigacdes seja medido em horas, aplicar-se-4& mora de 0,55% (cinco
décimos por cento) por hora sobre o valor total do empenho, limitado a
30% (trinta por cento);

c) No caso de atraso injustificado para substituicdo do objeto, 0,5%
(cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor do produto, incidéncia
limitada a 10 (dez) dias;

d) Na hipdétese de atraso injustificado para substituicdo do objeto,
superior a 10 (dez) dias, 8% (oito por cento) sobre o valor do
produto;

e) Em caso de reincidéncia no atraso de que tratam as alineas "a", "b"
e "c¢" quando da ocorréncia do 3° (terceiro) atraso, poderd ser
aplicada sancdo mails grave prevista no inciso III deste item,
concomitantes e sem prejuizo de outras cominacdes;

f) Caso a multa a ser aplicada ultrapasse os limites fixados nas
alineas "a" e "b", poderd ser aplicada sancdo mais grave prevista no
Inciso III deste item, concomitantes e sem prejuizo de outras
cominacdes;

ITI - Inadimplemento absoluto das obrigacdes sujeitas a contratado a
aplicacdo das seguintes multas:

a) Pelo descumprimento total, serd aplicada multa de 10% sobre o valor
contratado;

b) Pelo descumprimento parcial, serd aplicada multa de até 5% sobre o
valor do contrato, levando em consideracdo para fixacdo do valor
final, a relevancia da parcela inadimplida;

IV - Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, de acordo com o § 4° do Art. 156 da Lei
n°® 14.133/2021.

V — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo minimo de 3 (trés)
ano e maximo de (6) anos, com fulcro no § 5° Art. 156, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, gquando a CONTRATADA deixar de cumprir as obrigacdes
assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé.

14.2 - A aplicacdo de quaisquer das penalidades ora previstas nédo
impede a rescisdo contratual.

14.3 - A aplicacdo das penalidades serd precedida da concessdo de
oportunidade para exercicio da ampla defesa e do contraditdrio, por
parte do contratado, na forma da lei.

14.4 - £ admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos,
cumulativamente:

14.4.1 - Reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
14.4.2 - Pagamento da multa;
14.4.3 - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da
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penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3
(trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de

inidoneidade;

14.4.4 - Cumprimento das condig¢des de reabilitacdo definidas no ato
punitivo;

14.4.5 - Anédlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto

ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

14.5 - A sancdo pelas infracgdes previstas nos incisos VIII e XII do
art. 155 da Lei 14.133/21, exigiréd, como condicdo de reabilitacdo do
licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa
de integridade pelo responsavel.

14.6 - As multas, aplicadas apds o regular processo administrativo,
serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos ao Contratado.
14.7 - A aplicacéd&o de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a
em processo administrativo que assegurard o contraditdério e a ampla
defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021.

14.8 - A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo
da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

15 - DISPOSICOES FINAIS

15.1 - Quaisquer omissdes deverdo ser solucionadas com base na
legislacdo vigente, no interesse publico e nos principios gque regem
a Administracdo Publica.

15.2 - O fornecedor devera manter seus dados cadastrais atualizados
para garantir comunicacdo eficiente durante a vigéncia contratual.

16. ANEXO
ANEXO I - Especificacdes da proposta

Responsavel pela Elaboracéo:

LAELIA SAMPAIO CARRASCOSA
Decreto N° 759/CMPV-2025

Revisado por:

ANDRESSA MARQUES MONTE
Gerente Administrativo
Decreto n° 238/CMPV-2025

De acordo:

RONALDO BORGES BAYLAO
Diretor Administrativo e Financeiro - DAF
Decreto N° 695/CMPV-2025
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DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA

Objeto: Contratagdo tem por objeto a prestacao de servicos de organizagéo e fornecimento de
coquetel e decoracgdo de encerramento das atividades parlamentares da Camara Municipal de Porto
Velho.

Processo Administrativo n.° 00600-00040465/2025-91-e

1. Identificagcao da empresa proponente
Razao social:
CNPJ:

Endereco:

Telefone e e-mail:

2. Objeto da proposta
Apresentamos a presente proposta comercial para prestagao de servigos de organizagao e
fornecimento de coquetel, incluindo buffet completo, equipe de apoio, utensilios, logistica e
decoracao tematica, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia do Processo
Administrativo n.° 00600-00040465/2025-91-e, destinado ao evento de encerramento das
atividades parlamentares e inauguragdo da fachada decorada da Camara Municipal de Porto
Velho.

Informamos que a data prevista para a realizagdo do evento sera no dia 15 de dezembro de 2025, as
17 horas, no saguao da Camara Municipal de Porto Velho, devendo todos os servigos ser
integralmente disponibilizados e executados no referido local e horario.

3. Especificagao dos servigos oferecidos
A empresa compromete-se a fornecer integralmente os itens abaixo, em conformidade com as
quantidades, padrdoes de qualidade, requisitos técnicos e condi¢gdes gerais estabelecidas pelo
Termo de Referéncia:

3.1 Buffet

Fornecimento completo para até 200 pessoas, incluindo:

» Salgados variados assados e fritos

* Mini sanduiches naturais

* Mini hamburgueres

« Empadinhas (3 tipos)

» Tarrasine, antepasto e quiches

« Canudinho de camaréao

* Barquetes e canapés

* Frios diversos

* Frutas frescas

* Doces finos e tradicionais, incluindo mini mousse, copo de brigadeiro gourmet e bolos
« Bebidas: sucos com e sem acgucar (4 opgoes), refrigerantes, agua mineral, café e leite
» Tacas, minipratos, talheres, guardanapos descartaveis e demais utensilios necessarios
*« Montagem e organizacdo dos alimentos em mesas adequadas
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3.2 Decoracao

« Arranjos naturais e ornamentacdes natalinas

« Trave com pendentes luminosos (quando aplicavel)

* Mesas tipo bistré (minimo 6 unidades)

* Mesa de coquetel decorada com plantas naturais e itens tematicos

* Plantas decorativas com micro lampadas

* Painel sublimavel natalino e espaco instagramavel

* lluminagao decorativa (fio de LED ou micro lampadas)

« Mobiliario complementar conforme necessidade do evento

* Montagem e desmontagem completas

* Transporte, entrega e retirada dos materiais

« Equipe especializada de decoragao

3.3 Equipe e logistica

« Gargons e copeiros uniformizados

» Coordenador de evento responsavel pelo suporte a CMPV
* Montagem prévia no prazo acordado

* Reposicao continua dos itens durante o evento

« Higienizacao prévia e posterior dos utensilios

« Observancia integral as normas sanitarias vigentes

4. Condi¢coes de execugao
Os servicos deverao ser prestados integralmente no dia 15 de dezembro de 2025, com inicio as
17 horas, no sagudo da Camara Municipal de Porto Velho, garantindo-se a presenca da equipe
e estrutura completas conforme estabelecido.

A nota de empenho devera ser emitida e enviada com antecedéncia minima de 48 horas da data do
evento, para garantia dos tramites administrativos e da logistica de entrega.

5. Valor global da proposta
Valor total: R$
(Informar o valor por extenso)

O valor oferecido contempla todos os custos diretos e indiretos da execugao, incluindo materiais, mao
de obra, tributos, logistica, transporte, encargos e quaisquer outros necessarios para o cumprimento
integral do objeto.

6. Condicoes de pagamento
O pagamento sera realizado em até 30 dias apds o aceite definitivo dos servigos, mediante
apresentacao da Nota Fiscal e documentos de regularidade fiscal, conforme previsto no Termo
de Referéncia e legislagcao aplicavel.

7. Validade da proposta
A presente proposta possui validade minima de 60 dias corridos, contados da data de sua
assinatura.

8. Declaragdes da proponente
A empresa declara:
» Estar ciente de todas as exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia;
* Que os pregos ofertados abrangem todos os insumos necessarios;
* Que mantém as condi¢gdes de habilitagcao exigidas na Lei 14.133/2021;
* Que cumprira rigorosamente prazos, qualidade e condi¢cbes de execugao.

Porto Velho, de de 2025.
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